參考資料
領             據
茲 收到花蓮縣政府青年發展中心補助          【申請者姓名/單位名稱】參與                【活動名稱】，款項共計新台幣                 元整(請以國字填寫)，確實無誤。
具領者/單位：簽名+蓋章
身分證字號/統一編號：身分證字號
申請者/單位負責人：
簽名/蓋章   
   (簽名或蓋章)
地    址：花蓮縣○○○○○○
電    話：○○○○
中

華

民

國
 ○○○  年
○
月
○ 日(申請核銷日期)
說明：
狀況一：若核定金額為2萬元整，本次活動實際支出金額機票+保險為1萬2000元，則填寫壹萬貳千元整。

狀況二：若核定金額為2萬元整，本次活動實際支出金額機票+保險為2萬2000元，因超出原核定金額，故謹填寫核定額貳萬元整
備註：
1. 申請單位(學校/團體)請注意圖記全銜與具領單位名稱是否相符
2. 附存摺影本
參考資料
	                   ○○○【申請者姓名/單位名稱】

	接受花蓮縣政府青年發展中心補助經費支出憑證簿

	受補助/單位
	會計年度：○○○年度

	
	計畫項目：20XX國際公開賽

	
	花蓮縣政府核准日期及文號(含核定計畫)：(核定函發文日期)
核准日期：中華民國113年○月○日/文號：府民青字第○○○○號

	
	核定補助：
新台幣(大寫)：○萬元整 
(阿拉伯數字)：○○元

	
	檢送支用單據共 ○張
    共計新台幣(大寫)：○萬○仟○佰○拾○元整
    (阿拉伯數字)：○○元

	
	受補助者核章(個人)
	蓋章
	受補助單位核章
(學校/團體)　
	會計
	

	
	
	
	
	單位主管
	

	
	
	
	
	負責人
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王小明【申請者姓名/單位名稱】經 費 總 支 出 明 細 表
會計年度：113年度　補助計畫名稱：20XX國際公開賽                                
	支 用 單 據
	

	支出日期
	項目名稱
	憑證編號
	金額
	

	
	
	
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	

	113.○.○
	機票費
	01
	
	2
	5
	0
	0
	0
	
	

	113.○.○
	保險費
	02
	
	
	
	8
	7
	5
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總計(阿拉伯數字)
	
	2
	5
	8
	7
	5
	
	

	總計(國字)
	共   貳萬伍仟捌佰柒拾伍元




備註：１、請依原始憑證編號順序填列。
　　　２、請依活動實際支出金額填寫並檢附原始憑證正本或影本
單位主管：　　　　　　　會計：　　　　　　負責人：　
個人申請者：簽名+蓋章
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王小明
支出憑證黏存單
所屬年度：  113年度
	傳票（付款憑單）編號：   01                                     黏貼單據 4 張

	第    號
	工作（或業務）計畫：20XX國際公開賽

	
	   金             額
	用途別
	機票費

	
	千
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	

	
	
	
	
	1
	2
	5
	0
	0
	用途摘要
	來回機票


	經辦單位
	驗收單位
	會計單位
	主任

	蓋章
	蓋章
	蓋章
	蓋章


……………………………………………………………………………
                            憑 證 粘 貼 線
機票核銷應黏貼：

1.電子機票收據或機票票根
2.購票證明單或代收轉付收據或足以證明支付票款之文件
3.登機證存根(來回、轉機票根皆需黏貼)或證明出國事實之護照影本或航空公司所開立之搭機證明
提高工作效率，注意憑證內容具備事項：
1. 機      關：全銜。
2. 時      間：年、月、日。
3. 印      章：商號正式印章。
4. 地      址：縣市街巷門牌。
5. 財物或營繕：名稱、規格、數量。
6. 單      位：儘可能用標準制。
7. 金      額：單價總價。（需相符）
8. 實      收：中文大寫。
9. 用      印：詳細具體。
10. 印      花：照規定貼，並銷印。
11. 更      改：商號加章負責。
12. 無      效：擦刮、挖補、塗滅、鉛筆書寫、墨跡不均。
13. 外      文：應翻中文。
14. 外      幣：應折台幣及註折合率。
15. 印刷或紙張：附樣張。
16. 電  報  費：附事由箋。
17. 旅      費：附旅費報告表。
18. 工  程  費：附合同圖說。
19. 稽 察 標準：應經審計機關監視。
20. 單據印就「萬」「千」單位其不需應用者加作「０」字。  
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王小明

支出憑證黏存單

所屬年度：105  年度
	傳票（付款憑單）編號： 02                                  黏貼單據 2 張

	第    號
	工作（或業務）計畫：20XX國際公開賽

	
	   金             額
	用途別
	保險費

	
	千
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	

	
	
	
	
	
	
	8
	7
	5
	用途摘要
	申請人保險


	經辦單位
	驗收單位
	會計單位
	主任

	蓋章
	蓋章
	蓋章
	蓋章


……………………………………………………………………………

                            憑 證 粘 貼 線     
保險費核銷應黏貼：

1. 保險費收據
(範例：若是保險為7日共700元，實際比賽活動日為2日，請於收據上註明平均1日保險費費用為100元，2日合計為200元)
提高工作效率，注意憑證內容具備事項：

1. 機      關：全銜。

2. 時      間：年、月、日。

3. 印      章：商號正式印章。

4. 地      址：縣市街巷門牌。

5. 財物或營繕：名稱、規格、數量。

6. 單      位：儘可能用標準制。

7. 金      額：單價總價。（需相符）

8. 實      收：中文大寫。

9. 用      印：詳細具體。

10. 印      花：照規定貼，並銷印。

11. 更      改：商號加章負責。

12. 無      效：擦刮、挖補、塗滅、鉛筆書寫、墨跡不均。

13. 外      文：應翻中文。

14. 外      幣：應折台幣及註折合率。

15. 印刷或紙張：附樣張。

16. 電  報  費：附事由箋。

17. 旅      費：附旅費報告表。

18. 工  程  費：附合同圖說。

19. 稽 察 標準：應經審計機關監視。

20. 單據印就「萬」「千」單位其不需應用者加作
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	花蓮縣政府補助青年參與國際事務作業要點補助執行成果概況表

	申請者姓名
/單位名稱  
	王小明
	聯絡資訊
	手機: ○○○

	計畫名稱
	20XX國際公開賽
	補助日期及文號
	核准日期：
中華民國113年○月○日
核准文號：府民青字第           ○○○號

	日期/期程
	民國113年○月○日
	· 與計畫預定時間、地點相同。
· 因故更改時間、地點。
原因：
核備日期：中華民國   年   月   日
核備文號：府民青字第           號

	地    點
	範例：日本沖繩
	

	經費支出概況
(單位：新臺幣)
	實際支出總經費
	○○○(元)

	
	核銷金額
	○○○(元)

	
	繳回金額
	無需填寫

	參加人數
	預定參加人數
	      ○人 

	
	實際參加人數
	   ○ 人 

	活動內容
	範例一：

113年○月○日在日本沖繩舉行的20XX國際公開賽是由○○所主辦，參賽對象包括各國好手。比賽當天依照選手性別、年齡 (兒童/成年/壯年)、色帶、量級逐一唱名報到過榜後，級分A、B場地開始比賽。若單場取得優勝即可晉級，比賽結束進行頒獎。一整天下來，隊參賽選手的體力和心裡都是一大考驗。
範例二：

對象: 韓國、菲律賓、台灣、越南、日本、荷蘭、烏克蘭
BBOY  1 ON  1  &  3  ON  3
FREESTYLE  1  ON  1  &  3  ON  3

	效益評估
	範例一：

申請人去年在台灣公開賽取得一金、一銀的成績後，即希望能參加亞洲地區國際競賽，首次出國比賽，即贏得藍帶冠軍，可見台灣在本運動項目的水準，已不輸給發展較早的歐美日韓等國。期待下一站也能奪下佳績，繼續為國爭光。
範例二：

跟各國選手交流學習到國外觀念及知識。
了解到整個亞洲地區舞者之實力，更加清楚自己所欠缺不足之處。

	下次辦理
同類活動
應改進事項
	範例一：

此次比賽日期愈到端午連假，機票費用不僅較高，往返機位也一位難求。下次參與國際比賽若遇到節日，應提早90天確認機位，以避免等待候補。
範例二：

應更加進精自我，提升自我訓練之要求。


參考資料
	花蓮縣政府補助青年參與國際事務作業要點補助執行成果概況表

	請略加說明日期、地點、照片內容
	請  貼 照 片

	請略加說明日期、地點、照片內容
	請  貼 照 片


成果照片之『照片說明』部分，請略加說明日期、地點、照片內容說明。
2

